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Politica de pagos a Proveedores

Ata Arquitectura S.A.S,, cancelara los dineros adeudados a sus proveedores de bienes

y servicios, de la siguiente forma:

1.

La programacion de pagos estara a cargo del area administrativa, previa revision
y aprobacion del encargado del contrato o compra.

El pago de la factura electrénica o cuenta de cobro, se efectuara dentro del tiempo
que haya negociado entre las partes y este empezara a contar a partir de la fecha
de recepcidn y aprobacion de la misma.

Los pagos establecidos con nuestros proveedores se realizaran los dias 15 y 30
de cada mes. Previa recepcién y aprobacion de la factura electrénica o cuenta de
cobro. Si la fecha de pago es un domingo o dia festivo, este se pagara al dia habil
siguiente.

La factura debera reunir todos los requisitos sefialados en el articulo 621 del
codigo de comercio y el articulo 617 del estatuto tributario.

Cuando las cuentas de cobro emitidas en un mes superen un (1) salario minimo
legal vigente, se debe anexar copia de la planilla de seguridad social, mes
vencido. Este aporte se debe realizar de acuerdo con el IBC (Ingreso Base de
Cotizacién) correspondiente al mes. En caso de no presentar esta documentacion,
o que el IBC no corresponda con el valor de las cuentas de cobro, el pago se
pospondra hasta que sean entregado los documentos correspondientes.

Todo proveedor de ATA ARQUITECTURA S.AS deberd haber cumplido con
anterioridad a la radicacidon de facturas, el proceso de inscripcién anexando el
formato de inscripcion de Proveedores junto con los documentos solicitados en
el mismo.

Se establece como Unico mecanismo de pago, la transferencia electrénica.

Los pagos que se realicen, solo se hardn a la cuenta del proveedor informada

mediante certificacion bancaria. No se realizaran pagos a cuenta de terceros.
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9. ATA ARQUITECTURA S.ASS, al ser Agente retenedor, estd en la obligacion de

practicar Retencion de Renta, Retencion de IVA, y Retencion de ICA, esta ultima,
dependiendo del municipio donde se realice la transaccion y de acuerdo con la

normatividad vigente.

Procedimiento de pago:

1. La factura electronica o cuenta de cobro se debe enviar al correo

atasasfacturasegmail.com. La misma debe tener aprobacién del encargado del
contrato o compra.

2. El pago se programara para el dia 15 o 30 del mes, luego de la recepcién del
documento y tomando en cuenta los plazos establecidos en el contrato con el
proveedor.

3. ELl comprobante de pago serd enviado al correo que se encuentra en el RUT del

proveedor.

Cualquier duda o inquietud puede ser enviada al correo atasasfacturasegmail.com.
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